OSNOVNA SKOLA
JOSIPA ANTUNA COLNICA
PAKOVO
KLASA: 402-01/12-02/02
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I. PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE NIJE OBVEZNA JAVNA

NABAVA
IZVRSENJE POPRATNI
OPIS AKTIVNOSTI NADLEZNOST ROKOVI DOKUMENTI
ety p.OStqua Osobe iz tocke 11 : Narudzbenica/
nabave robe, izvodenja Sukcesivno
e S50 procedure ugovor
radova ili pruZanja usluga
Kontrola i potvrda
uskladenosti potreba sa Racunovoda . Narudzbenica/
x P : Tri dana
Financijskim planom i ugovor
Planom nabave
Odobrenje za stvaranja Ravnatelj sukcesivno S
ugovor
ugovorne obveze
Sklapanje ugovora Ravnatelj sukcesivno L s
IZDAVAN]JE osobe iz tocke 11 T narudzbenica
NARUDZBENICE ove procedure

I1. OSOBE NADLEZNE ZA 1ZDAVANJE NARUDZBENICA

1. RAVNATEL]J:
- zanabavku nastavnih sredstava, pomagala i opreme,
- didakti¢ke opreme,
- ucionic¢kog i uredskog namjestaja,



- racunalnih usluga i racunalne opreme,

- radovi tekuceg i investicijskog odrZavanja,

- lektire, stru¢ne publikacije,

- hotelske, ugostiteljske usluge i usluge turistickih agencija,

- usluge reprezentacije,

- ostale nabavke roba, izvodenja radova i pruzanja usluga koje nisu u
nadleZnosti drugih osoba.

2. TAJNIK
- uredski materijal,
- usluge servisiranja i odrzavanje uredske opreme,
- sredstva za odrzavanje Cistoce,
- sredstva za higijenu,
- pedago$ka dokumentacija,
- zaStitna odjeca, obuca,
- ogrjevno drvo,
- zdravstvene usluge.

3. KUHARCA
- pekarski proizvodi,
- namirnice za Skolsku kuhinju.

4. LOZAC/KUCNI MAJSTOR/DOMAR
- -dijelovi i materijal za tekuce odrzavanje i popravke svih vrsta,
- razni sitni inventar.

III

Narudzbenica mora sadrzavati; podatke o naruditelju, podatke o dobavlja¢u, broj i
datum, vrstu robe radova ili usluga koja se nabavlja, oznaku jedinice mjere, koli¢inu,
jedinicne cijene, ukupnu cijenu, potpis i pecat.
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